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1. OBIIASI XAPAKTEPUCTUKA PABOUYEM ITPOT'PAMMBI JTUCIIUILIVHBI
OI1.05. lokyMeHTALIMOHHOE O0ecnedeHHe YIpaBJIeHUs

1.1. MecTo AMCUUILIMHBI B CTPYKTYPe OCHOBHO# 00pa3oBaTeIbHOI POrpaMMbI:
Huctummumna  OIL0S.  JlokymeHTanmMoHHOE  OOeCIeueHHe  YIpaBICHHUS  SBISETCA
00s13aTeIbHOM YacThI0 001IEIPOPECCHOHATBHOTO IIMKIIa OCHOBHOM 00pa30BaTeIbHON MPOTPaMMBbI
B cootBercTBHM ¢ PI'OC mno cneumnansuoctu 35.02.05 ToBapoBeneHue M dKCIEpTU3a KadecTBa
MOTPEOUTEILCKUX TOBAPOB.

Oco0oe 3HaueHne AMCUUILIMHA UMeeT Ipu popmupoBanuu u pazsuruu OK 1. — OK 9; JIP 1
— 15 1IK 1.1. - TIK 1.4.; TIK 2.1. = TIK 2.3.; TIK 3.1. - TIK 3.5.

1.2. He.]'lb U INIAHUPYEMBIE PE3YJbTAThl OCBOCHUA JUCHUIIJIUHDBI:
B paMKax nmporpaMmbl JUCHUIIJIUMHBL 06y’~IaIOHII/IMI/IC${ OCBAMBAarOTCs YMCHUSA U 3HAHUS .

Kon YMenus 3HaHus
1K, OK, JIP
INK1.1.-TIK 1.4. |- odopmuiatb U  NpPOBEPATH | - OCHOBHBIE MOHATHS, LIE€TH, 3a]1a4U U
[IK 2.1. - TIK 2.3. | npaBUJIbHOCTh o(pOopMIIEHHUS | IPUHIUIIBI JOKYMEHTAIIHOHHOTO
K 3.1. - IIK 3.5. | fOKyMeHTaIMu B COOTBETCTBUU C | OOECIICUCHUS yIIPABICHNUS,
OK1.-0OK9 YCTaHOBJICHHBIMU TPEOOBAHUSIMH, | - CUCTEMBI JOKYMEHTAIIHOHHOTO
JIP1-15 B TOM  UHCJIE€  WHCIOJIB3YS | oOecreueHus ynpaBlieHus, ux
nH(}OPMAaLMOHHBIE TEXHOJIOTHH; aBTOMAaTH3aIHIO;

- OCYIIECTBIIATH | - KIIACCH(HUKAINIO JOKYMEHTOB;
aBTOMAaTU3UPOBAaHHYIO 00pabOTKY | - TpeOOBaHMSI K COCTABICHUIO U

JOKYMEHTOB; 0(OPMIICHHIO TOKYMEHTOB;

- OCYIIECTBJIATh XpPaHEHUE W | - OPraHU3AIMI0 JOKYMEHTO000pOTa:
MOUCK TOKYMEHTOB; npueM, o0paboTKy, peruCTpaIuio,

- UCTIOJIB30BaTh | KOHTPOJIb, XPAaHEHUE JJOKYMEHTOB,
TEJIIEKOMMYHHUKAIIHOHHBIE HOMEHKJIATYpY eIl

TEXHOJIOTHM B 3JCKTPOHHOM

JOKYMEHTO000POTE.

1.3. Ko/inuecTBO 4aCOB HA OCBOEHHME MPOrpaMMbl I CIUIIUHBI:
MaKCUMaJIbHOU yueOHOU Harpy3ku oOy4varomierocs 102 yac., B ToM 4ucie:
00s13aTeIbHOM ayJUTOPHON yueOHOUM Harpy3ku oOydaromierocs 68 yacos,;
CaMOCTOSTEIBHON paboThI oOyJatomierocs: 28 yac.;

KOHCyJbTaIuu 6 vac.

2. TemaTu4eckHii IUIaH AMCHUTIIMHBI

Paznen 1. JlokyMeHTHpOBaHHE YIIPABICHUECKON AEATEIBHOCTH

Tema 1.1 JlokyMeHT, ero onpeeneHue, BUAbl JOKyMEHTa

Paznen 2. Cucrema opraHu3alMOHHO-PACHIOPSIUTENBHOM JOKYMEHTAIUN
Tema 2.1 OcHOBHBIE PEKBU3UTHI IOKYMEHTOB, (POpMYIIp TOKyMEHTa

Tema 2.2 JlenoBasi KOppECHOHCHIIUS

Tema 2.3 CoctaB u npasuiia 0(pOpMIICHHUS PACTIOPSIUTENbHBIX JOKYMEHTOB
Tema 2.4 CoctaB u npasuia 0popMIIeHUs CLIPAaBOYHO-UH(DOPMAIIMOHHON TOKYMEHTAIUN
Tema 2.5 JlokymMeHTHpOBaHUE pabOThI € IEPCOHATIOM

Paznen 3. JloroBopHo-nipaBoBast JOKyMEHTAIHs

Tema 3.1 JlokymeHTanus O AEHEKHBIM M (PUHAHCOBBIM OIEpaIHsIM
Paznen 4. IIpeTeH3nOHHO - UCKOBAasi IOKYMEHTAIHS

Tema 4.1 [IpeTeH3MOHHO - UICKOBasi JOKYMEHTALUS

Paznen 5. TexHosoruu nenonpou3BoICTBa

Tema 5.1 Opranuzanusi JOKyMeHT0000poTa. XpaHEeHHE JOKYMEHTOB

Tema 5.2 Opranuzanus paboTbl ¢ KOHPUICHIMAIBHBIMU TIOKYMEHTaMHU
Paznen 6. Texunyeckue cpencTBa 0(UCHOM AESITETBHOCTH

Tema 6.1 Texaudeckue CpeCTBa, UCMIOIB3YEMbIE B ICJIONIPOU3BOICTBE
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